REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA MATE LOVRAKA PETRINJA

KLASA: 113-02/20-01/01
URBROJ: 2176-48-01-20-1

Petrinja, 19. ozujka 2020.

Na temelju €lanka 72. Statuta Osnovne $kole Mate Lovraka Petrinja i Odluke o izmjeni Odluke o
obustavi izvodenja nastave u visokim uGili§tima, srednjim i osnovnim 3kolama te redovnog rada
ustanova predskolskog odgoja i obrazovanja i uspostavi nastave na daljinu (KLASA: 602-01/20-
01/00178, URBROJ: 533-01-20-0002) od 19. ozujka 2020. te Upute Ministarstva znanosti i obrazovanja
(KLASA: 602-01/20-01/00155 URBROJ: 533-01-20-0003) ravnateljica Osnovne $kole Mate Lovraka
Petrinja donosi:

II.

III.

VL

ODLUKU
o0 zaduZenjima, rasporedu rada i obavljanju rada od kucée

Svim radnicima Osnovne $kole Mate Lovraka Petrinja zaposlenima na radnom mjestu uéitelja,
strunog suradnika, tajnika $kolske ustanove i voditelja raunovodstva $kolske ustanove
odreduje se kao privremeno mjesto rada njihovo zadnje sluZbeno evidentirano prebivaliste,
odnosno boraviste.

Radnici zaposleni na radnom mjestu uéitelja ili struénog suradnika za vrijeme rada od kuée
obavljaju sve poslove sukladno vaze¢im odlukama o tjednim radnim obvezama i godi§njem
zaduZenju ucitelja/ice u Sk. godini 2019./2020., u opsegu uobitajenog radnog vremena, a koje
Je mogucée izvoditi od kuce.

Za ulitelje je obvezno: osigurati kontakte i nadin komunikacije (virtualna u&ionica, telefon, e-
mail), dostupnost svakog radnog dana barem odredeno vrijeme u virtualnoj $kolskoj zbornici,
odrzavanje nastave na daljinu u uobifajenom opsegu radnog vremena, obvezna priprema
sadrZaja, odrzavanje komunikacije s uSenicima, roditeljima, $kolom i Ministarstvom znanosti i
obrazovanja te davanje povratne informacije udenicima i roditeljima i sudjelovanje u drugim
aktivnostima prema uputi ravnatelja i MZO-a.

Stru¢ni suradnik knjiZni¢ar duZan je biti na raspolaganju vezano uz pretraZivanje izvora i knjiga
te s uenicima i uCiteljima komunicirati na redovitoj osnovi, duzan je biti ukljuéen u virtualnu
zbornicu i prema potrebi u virtualnim ugionicama te davati pomo¢ ugiteljima u kreiranju
sadrzaja i upotrebi materijala, uz reguliranje autorskih prava.

Struéni suradnik edukacijsko-rehabilitacijskog profila duzan je davati pomo¢ uéiteljima u
kreiranju sadrzaja za ucenike s tefkocama, s udenicima i uiteljima komunicirati na redovitoj
osnovi, te biti ukljuéen u virtualnu zbornicu, a potrebi u virtualnim uéionicama.

Stru¢ni suradnik pedagog duZan je savjetovati uditelje i uSenike vezano uz razrednu dinamiku
u online okruZenju te predlagati rjeSenja i upute o pristojnom ponasanju u online okruZenju,
reagirati na neprihvatljive oblike ponaanja, kao i davati potporu u kriznim situacijama i biti
uklju¢en u virtualnu zbornicu, a po potrebi i u virtualnim uéionicama.



VIL

VIIL

XI.

XII.

XIIIL.

XIV.

DOSTAVITI:

Poslove iz tocke II. ove Odluke ucitelji i stru¢ni suradnici obavljaju putem rada na daljinu u
sustavu Loomen, komunikacijom e-mailom, dru$tvenim mreZama, telefonski ili putem web
stranice. Nacin rada i komunikacije na daljinu za rad kod kuce utvrduje i odobrava ravnateljica.

Radnici zaposleni na radnom mjestu tajnika Skolske ustanove i voditelja raéunovodstva $kolske
ustanove obavljaju sve poslove u opsegu uobicajenog radnog vremena, a koje je moguce izvoditi
od kuce.

Uvjeti za rad kod kude su: racunalo s instaliranim alatima za kolaboraciju i pristup Internetu,
prikladni prostor za rad kod kuce i potrebna literatura za provodenje nastave na daljinu za
ucitelje i struéne suradnike.

Ukoliko radnik nema racunalo s instaliranim alatima za kolaboraciju i pristupom internetu ili
literaturu za provodenje nastave na daljinu isto mu je duzna osigurati §kola.

O ispunjenosti uvjeta za rad kod kuée iz to¢ke IX. ove Odluke radnici daju izjavu u skladu
Uputom Ministarstva znanosti i obrazovanja KLASA: 602-01/20-01/00178, URBROJ: 533-01-
20-0002 od 19. ozujka 2020. godine. Izjava je sastavni dio ove Odluke. Izjavu o ispunjenosti
uvjeta za rad kod kuée radnik moZe potpisati u Skoli ili dostaviti putem elektronigke poste.

Iznimno od to¢ke I. ove Odluke rad u Skoli odvija se samo kada je to nuzno radi kontinuiranog
izvodenja nastave na daljinu i prihvata djece koja pohadaju razrednu nastavu ako oba zaposlena
roditelja nemaju drugu moguénost zbrinjavanja djece odnosno kada je to potrebno radi
obavljanja ostalih nuznih poslova. Ostali nuzni poslovi su poslovi odrzavanja i kontrole
centralnoga grijanja u Skoli, poslovi ¢is¢enja Skole koji su nuZni radi provodenja mjera zaSite
sprjeCavanja Sirenja zaraze te poslovi koji su Zurni radi ostvarivanja prava ucenika, roditelja i
radnika $kole. Ostali nuzni poslovi provode se samo s nuznim osobljem vodeéi raduna o
kriterijima rizi€nosti (zdravstveno stanje, blizina i na¢in dolaska na posao, obveze radnika o
brizi za starije nemocne osobe).

Ravnatelj je odgovorna osoba za provodenje mjera zaSite sprjeavanja Sirenja zaraze kao i za
provodenje poslova iz ove Odluke.

Ova Odluka objavljuje se na oglasnoj plo¢i i mreZnim stranicama $kole te stupa na snagu dana
20. ozujka 2020., a vrijedi do ukidanja Odluke o obustavi izvodenja nastave u visokim
ucilistima, srednjim i osnovnim $kolama te redovnog rada ustanova predskolskog odgoja i
obrazovanja i uspostavi nastave na daljinu te Upute Ministarstva znanosti i obrazovanja.

Ravnateljica skole

Svim radnicima Skole — putem e-poste, oglasne ploce virtualne zbornice i mresnih stranica
Skole

Upravnom odjelu za prosvjetu, kulturu i §port Sisatko-moslavacke Zupanije — putem e-
poste
Pismohrana - ovdje



Ime i prezime radnika, adresa prebivalista/boravista

Radno mjesto

OSNOVNA SKOLA MATE LOVRAKA PETRINJA
Mirka Antolic¢a 18

44250 PETRINJA

n/r ravnateljice

Sukladno uputama Ministarstva znanosti i obrazovanja od 13. ozujka 2020. godine (KLASA: 602-01/20-
01/00155, URBROIJ: 533-01-20-0003) i 19. ozujka 2020. godine (KLASA: 602-01/20-01/00178,
URBROJ: 533-01-20-0002) te Odluke o zaduZenjima, rasporedu rada i obavljanju rada od kuée ravnateljice
Osnovne Skole Mate Lovraka Petrinja od 19. ozujka 2020. godine (KLASA: 113-02/20-01/01, URBROJ:
2176-48-01-20-1) dajem sljedecu

IZJAVU ZA RAD OD KUCE

Izjavljujem da kod kuée imam:

a) potrebnu opremu i alate za rad od kuce (ra¢unalo s instaliranim alatima za kolaboraciju te
pristup Internetu)

b) prikladan prostor za rad (radni stol i ,,mirni kutak*)
¢) potrebnu literaturu za provodenje nastave na daljinu

Obavezujem se da ¢u biti dostupan/dostupna u virtualnoj kolskoj zbornici,
na broju telefona: i e-mail adresi

OdrZavat ¢u nastavu na daljinu u uobi¢ajenom opsegu radnog vremena i prema rasporedu kojeg odredi
Ministarstvo znanosti i obrazovanja i/ili poslodavac Osnovna $kola Mate Lovraka Petrinja.

Obvezujem se da ¢u:

- pripremati sadrzaje

- odrZavati komunikaciju s u¢enicima i roditeljima te im davati povratne informacije

- odrzavati komunikaciju s ravnateljicom, struénim suradnicama te po potrebi i ostalim radnicima
Osnovne 8kole Mate Lovraka Petrinja

- odrzavati komunikaciju s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

- sudjelovati i u drugim aktivnostima prema uputi ravnateljice i MZO-a

Kao stru¢ni suradnik pedagog obvezujem se da ¢u:

- savjetovati ucitelje i u¢enike vezano uz razrednu dinamiku u online okruZzenju
- predlagati rjeSenja i upute o pristojnom ponasanju u online okruZenju
- reagirati na neprihvatljive oblike ponasanja i davati potporu u kriznim situacijama

Kao stru¢ni suradnik knjizni¢ar obvezujem se da ¢u:

- biti na raspolaganju vezano uz pretraZivanje izvora i knjiga te s udenicima i uéiteljima
komunicirati na redovnoj osnovi

- biti ukljucen u virtualnu zbornicu i prema potrebi u virtualne uéionice

- pomagati uciteljima u kreiranju sadrzaja i upotrebu materijala, uz reguliranje autorskih prava

Kao strucni suradnik edukacijsko-rehabilitacijskog profila obvezujem se da ¢u:

- pomagati u€iteljima u kreiranju sadrZaja za ulenike s teskoéama
- komunicirati s u€enicima i uditeljima na redovitoj osnovi,
- biti ukljucen u virtualnu zbornicu, a potrebi u virtualnim uéionicama.

S radom od kuce Cu, sukladno Uputama, poceti

U Petrinji

vlastorucni potpis radnika



